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Pour ouvrir une boite partagée sur votre client Outlook, vous devez au préalable avoir déja

configuré votre compte de messagerie nominatif EDUID (nom.prenom@edu.vs.ch).

o Si ce n'est pas le cas, vous trouverez la marche a suivre sur notre site de support :
https://support.ictvs.ch/index.php/fr/microsoft-365/outlook
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I AJOUTER VOTRE NOUVEAU COMPTE DE MESSAGERIE

e Cliquer sur « + Ajouter un compte »
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Parametres du compte

Parameétres de la boite aux lettres

Gérez la taille de votre boite aux lettres en vidant les éléments supprimés et en
procédant a un archivage.

Regles et alertes

Les régles et les alertes permettent d’organiser les courriers entrants et de
recevoir des mises a jour lors de I'ajout, de la modification ou de la suppression
d'éléments.

0 Saisir I'adresse de courriel de la boite partagée ex

o Cliquer sur « Connexion »
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e Vous serez ensuite redirigé vers la page de connexion EDUID avec la partie « nom
d'utilisateur » pré rempli avec I'adresse de la boite partagée.
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Réinitialisation de Microsoft Authenticator

Un probléme ? Consultez la FAQ
M Se souvenir de moi Connexion

Mot de passe

G Supprimez I'adresse de la boite partagée et remplacez-la par votre adresse de
connexion a votre adresse de messagerie personnel (prenom.nom@edu.vs.ch) et
votre mot de passe.
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Réinitialisation de Microsoft Authenticator
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0 Cliquer sur « Terminé »

& Outlook

Le compte a été ajouté

Vous devez redémarrer Outlook pour que ces modifications soient prises
en compte.

&% Fermer Outlook et redémarrer.

(] ] Votre nouvelle messagerie est fonctionnelle !




